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前  言
本科生毕业论文应当严格遵守相关专业领域的基本写作、引文和注释规范。毕业论文的格式要求及引注规范是论文评阅与答辩过程中的重要考量要素之一，还请同学们务必对此予以重视。鉴于法学学科论文在内容及引注规范方面存在的特殊性，北京大学法学院制定了《北京大学法学院本科生毕业（学位）论文写作补充规定》（以下简称《补充规定》），旨在对本科生毕业论文写作提供指导，请各位同学在毕业论文写作过程中逐条对比参照。
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[bookmark: _Toc1816821029]一、毕业论文写作的基本要求
毕业论文一般应包括下述几部分：
1. 封面：封面格式请参照《北京大学法学院本科生毕业论文模板》。
2. 题目：应准确概括整篇论文的核心内容，简明扼要，让人一目了然。一般不宜超过20个字。英文题目内容应与中文题目相同。
3. 中文摘要及关键词：摘要应客观反映文章核心内容，言之有物、连贯顺畅、独立成篇。摘要可以摘录文中字句，但不宜大段重复论文段落。摘要不使用第一人称（如“我”“本文”“笔者”“作者”等）。一般情况下，摘要建议不超过500字。关键词在摘要页的最下方另起一行注明，数量应为3-5个。
4. 英文摘要及关键词：英文摘要内容与中文摘要相同。英文关键词应与中文关键词一一对应。
5. 目录：目录应覆盖至文章的三级标题。
6. 引言：内容应包括本课题对学术发展、经济建设、社会进步的理论意义和现实意义，国内外相关研究成果述评，本论文所要解决的问题，论文运用的主要理论和方法、基本思路和论文结构等。在结构上可以包括：①研究问题、选题背景及意义、；②文献综述；③研究方法；④论文结构安排。
7. 正文：论文的主体。应逻辑顺畅、言之成理、论据可靠，并按照本规定第二部分添加注释。
正文中的各级标题、章节序号请按照以下方式处理：
    第一，一级标题使用“一、”，二级标题使用“（一）”，三级标题使用“1.”，不建议使用三级以下的节标题。不使用“第一章”、“第一节”、“1.1”、“1.1.1”、“1.1.1”等章节序号；
第二，“引言”、“结论”部分不使用章节序号，正文至少分成三个部分，一般不超过六个部分，章节序号如下：
    （1）第一层次：“一、” “二、” “三、” “四、”等；
    （2）第二层次：“（一）” “（二）” “（三）” “（四）”等；
    （3）第三层次：“1.” “2.” “3.” “4.”等；
    （4）再往下的层次，可以用“首先，其次，再次，最后，”、“第一，第二，第三，”、“其一，其二，其三，”等层次性连接词；尽量不使用（1）、①、英文字母或者罗马字符。
8. 结论：论文结论要明确、精炼、完整、准确，突出自己的创造性成果或新见解。应严格区分本人研究成果与他人科研成果的界限。
9. 参考文献：参考文献的基本要求参见下文。
10. 附录：包括正文内不便列入的公式推导，便于读者加深理解的辅助性数据和图表，论文使用的符号意义，缩略语，程序全文和有关说明，其它对正文的必要补充等。
11. 作者的致谢、后记、说明等（可选）。
12. 北京大学法学院本科毕业（学位）论文原创性声明、学位论文使用授权说明（导师和作者本人均需签名）。
13. 封底。

论文的基本格式要求，请同时比照《北京大学法学院本科毕业论文模板》处理。


[bookmark: _Toc241057710]二、毕业论文的引注规范
[bookmark: _Toc1302773728]（一）引注规范的基本要求
1. 不论是直接引用其他文献资料中的直接表述，还是借鉴其他文献资料中的观点，均应使用注释标明出处；
2. 应逐条核对引注的真实性、准确性；
3. 应尽可能引用公开出版、纸质版的文献资料或者来源于官方、权威渠道的资料；
4. 同一文献有多个来源的，一般引用最初刊发的文献，不引用转载的文献。学术论文一般情况下不允许采用转引的形式；
5. 原则上应引用公开出版物，一般不引注源于百度百科、维基百科、互动百科、豆瓣、贴吧、论坛、BBS、微博等用户参与编辑的网站上的资料；
6. 应注意所引用资料的时效性，除非是经典的原理性著作、论文。如果是制度规范性的，特别要注意有关内容是否已更新。引用文献应尽量采用最新版本、权威出版社出版物；
7. 引用古籍的，参照有关专业部门发布之规范；引用英文的，以本规定为准，标点符号须使用英文常用符号；引用其他外文的，遵循该语种的通常注释习惯；
8. 直接引用原文的，正文中应使用双引号；非直接引用原文的，应在所引用的文献资料前加“参见”二字；非引自原始出处的，应同时引注：“＊＊，转引自＊＊”；
9. 引用自己的作品时，请直接标明作者姓名，不要使用“拙文”“拙著”等自谦词；
10. 根据被引书籍的性质，在作者姓名后加“著”“主编”“编译”“编著”“编选”等字样。
[bookmark: _Toc2122265331]（二）中文引注示例
文中注释一律采用脚注（word软件中可自动生成）；全文连续编号，注码样式为1，2，3等，排在所要注释内容的标点符号后的右上角。
数个注释引自同一文献资料的，如同页中出现第二次引用时，若紧接第一次，可注为“同上注，第n页”；如两次引用之间有间隔，则注为“作者姓名，见前注N，第n页”。
注释格式应当保持前后一致，不使用两种以上的格式。特别是，不同时使用［M］［J］［D］［N］[EB/OL]等期刊参考文献类标识符号。
1. 著作、教材
注文中的信息顺序为：作者、文献名称、出版者及年份、版次、页码。
苏力著：《法治及其本土资源》，北京大学出版社2015年第3版，第55页。
杨紫烜主编：《经济法》，北京大学出版社2014年第5版，第66页。
陈兴良著：《规范刑法学（教学版）》，中国人民大学出版社2015年版，第55页。
2. 论文
定期出版物的注释顺序：作者、文章篇名、出版物名称、年份及卷次、页码。
陈瑞华：《刑事证明标准中主客观要素的关系》，《中国法学》2014年第3期，第177页。
李松锋：《游走在上帝与凯撒之间：美国宪法第一修正案中的政教关系研究》，中国政法大学2015年博士学位论文，第10页。
3. 文集（辑刊请按此格式处理）
白建军：《犯罪定义学的理论方法与实证刑法学》，载陈兴良主编：《刑事法评论》（第15卷），中国政法大学出版社2004年版，第328页。
4. 译作
引文作者为外国人的，注释顺序为：国籍简称，外加中括号；作者、文献名称、译者、出版者及年份、版次、页码。
[德]马克斯·韦伯著：《社会科学方法论》，杨富斌译，华夏出版社1999年版，第282页。
5. 报纸类
姜明安：《多些民主形式，少些形式民主》，载《法制日报》2007年7月8日，第14版。
6．港台类：
胡鸿烈、钟期荣著：《香港的婚姻与继承法》，香港南天书业公司1957年版，第115页。
黄茂荣著：《税法总论（第1册）：法学方法与现代税法》，台湾植根法学丛书编辑室2012年第3版，第23页。
引用台湾地区学者的著作或者论文应当遵守“一个中国”原则，不使用“国立”“中央”等字眼，例如：“《国立台湾大学法学论丛》”按惯例称为“《台大法学论丛》”；不使用“[台]”或者“（台）”，可以在出版或者发行机构前加注“台湾”二字。
我国台湾地区学者自己出版发行的图书，没有出版机构的，可以只标“自版发行”；年份写公元年版。例如：
陈敏：《行政法总论》，1998年自版发行。
我国台湾地区期刊卷、期的标注方式从各期刊，年份用括号标明公元年。例如：
《台大法学论丛》第47卷第4期（2018年）
《政大法学评论》第132期（2013年）
引用台湾地区的“法律”等应使用引号（“＊＊”），而不是书名号（《＊＊》）。提及台湾地区的“官方机构”应加引号（“＊＊”）。文中不使用“中华民国”字样。例如：
我国台湾地区“法务部”正式公布的“个人资料保护法”第28条的条目为“公务机关违法之损害赔偿”。
7. 网络资料类、微信公号文章
作者：《资料名》，网站名，直接链接的网址，最后访问日期：****年*月*日。
《中共中央 国务院印发〈知识产权强国建设纲要（2021－2035年）〉》，载国家知识产权局官网，http://www.cnipa.gov.cn/art/2021/9/23/art_2742_170305.html，最后访问日期：2022年6月1日。
赵耀彤：《一名基层法官眼里好律师的样子》，载微信公号“中国法律评论”，2018年12月1日上传。

8. 古籍
传统的刻本、抄本，应当标明版本信息；现代出版的标点本、整理本、影印本，也可根据需要标注出版方式。例如：
姚际恒：《古今伪书考》卷三，光绪三年（1877年）苏州文学山房活字本。
引用常用基本典籍，不涉及内容争议的，可以省略出版信息，并且采用夹注的形式（附在引文末，无需添加脚注）。例如：
子曰：“志于道，据于德，依于仁，游于艺。”（《论语·述而篇》）

9. 法律文件
（1）正文中提及我国法律、法规、规章的规定，应直接列明其名称和条文序号，不需要用注释标明出处；不引起误解的情况下，法律文件名称中的“中华人民共和国”可以省略，无需特别说明。例如，《中华人民共和国治安管理处罚法》略写为《治安管理处罚法》。条文的内容超过150字的，应作为注释而不写入正文。
（2）正文中提及我国规范性文件的规定，应使用注释标注发文机关、文件名和文号，例如，《国务院关于在市场体系建设中建立公平竞争审查制度的意见》（国发〔2016〕34号）。
（3）法律文件名称较长，文中需要反复提及的，可以使用业内通行的缩略语；缩略语仍加书名号。使用缩略语的，必须在该文件第一次出现时予以说明，“以下简称《××法》”，注意后文再次提及该法律文件的，需要与简写保持一致。
（4）法律文件条、款、项、目的序数，用阿拉伯数字，并省略括号。例如：
《行政诉讼法》（1989年）第54条第2项第3目
（5）援引最高立法机关的法律条文，一般只需提及该法的名称和条文序数，不必详细标明哪年哪月哪日由几届全国人大常委会几次会议通过、中华人民共和国主席令第几号发布、哪年哪月哪日起施行等信息，更不必标明载于哪个出版社的哪本书上。例如：
《行政处罚法》（2017年修正）第32条
（6）引用全国人大及其常委会通过的法律性质的决定，可以标明决定机关、决定名称、决定时间和会议届次。例如：
《全国人民代表大会常务委员会关于严禁卖淫嫖娼的决定》，1991年9月4日第七届全国人大常委会第二十一次会议通过。
（7）援引法规、规章的条文，参照法律。必要时，可以进一步标明该法规、规章的制定机关和年份。例如：
《中华人民共和国增值税条例（草案）》，1984年9月18日国务院发布。
（8）正文中提及外国法律的条文，请参考“（三）外文引注示例”。

10. 司法案例
（1）援引案例，优先考虑援引裁判文书。引用案例包括案例名称和案例来源；必要时，可以加上裁判时间。基本格式为：
王放与五洋建设集团股份有限公司、陈志樟证券虚假陈述责任纠纷案，浙江省杭州市中级人民法院民事判决书，（2020）浙01民初1691号。
（2）一次性列举多个案例，或正文中已经出现案例名称时，援引裁判文书也可以按照以下格式处理：
浙江省杭州市中级人民法院民事判决书，（2020）浙01民初1691号。
浙江省杭州市中级人民法院（2020）浙01民初1691号民事判决书。
（3）最高法院、最高检察院发布的指导性案例，一般只标注发布机关、指导性案例的序号，并用括号标注发布年份。例如：
荣宝英诉王阳、永诚财产保险股份有限公司江阴支公司机动车交通事故责任纠纷案，最高法院指导案例24号（2014年）。
（4）早期案例，读者比较难找的，可以同时提供相关出处；找不到裁判文书的，援引媒体报道。例如：
谢文彬诉广东省司法厅案，相关报道见李桂茹、孔献之：《七旬律师被判可以执业 〈律师法〉赢了司法部文件》，载《中国青年报》2003年6月4日。
[bookmark: _Toc1357525094]（三）外文引注示例
[bookmark: _Toc1057989130]以下为英文引注示例，其他外文引注可参考《中外法学》期刊的引注规范。
1.著作、教材
作者（名字在前、姓氏在后），书名（斜体），版次（如第2版以上），出版地+出版社，出版年份，p.+具体页码或者pp.+页码范围（p.或pp.后接具体页码时应注意空一格）。例如：
See Orde F. Kittrie, Lawfare: Law as A Weapon of War, New York: Oxford University Press, 2016, p. 116.
Albert H.Y. Chen (ed.), Constitutionalism in Asia in the Early Twenty-First Century, Cambridge: Cambridge University Press, 2014, p. 39.
2.英文论文
作者, 论文名（加引号）, 期刊名（斜体）, 卷数期数（例如，Vol. 3, No.5）、出版年份（例如，2015），p.+具体页码或者pp.+页码范围。例如：
Richard A. Posner, “The Decline of Law as an Autonomous Discipline: 1962-1987,” Harvard Law Review, Vol. 100, No. 4, 1987, pp. 761-780.
Marte Knigge and Pauline Ribbers, “Waiver of the Right to Set-Aside Proceedings in Light of Article 6 ECHR: Party-Autonomy on Top?” Journal of International Arbitration, Vol. 34, No. 5, 2017, pp. 792-793.
Clifford J. Carrubba, Matthew Gabel and Charles Hankla, “Judicial behavior under political constraints: Evidence from the European Court of Justice,” American Political Science Review, Vol. 102, No. 4, 2008, pp. 435-452.
3.英文文集
作者、论文题目、编者或者编辑机构、文集名称（斜体）、出版地：出版社、出版年份、页码。例如：
Michel Foucault, “What is an Author,” in Donald F. Bouchard (ed.), Language, Counter-Memory, Practice: Selected Essays and Interviews, Ithaca: Cornell University Press, 1977, pp. 113-118.
4.法院案例
英文案例的引用方式，因不同国家、不同法院、不同案例报告系统而有所区别。引用美国联邦法院的判决，基本格式为：
Natural Resources Defense Council v. Gorsuch, 685 F.2d 718 (D.C. Cir. 1982); Chevron U.S.A., Inc. v. Natural Resources Defense Council, 467 U.S. 837 (1984).
尚未宣判的案件，可以只引用案件号和审理法院；必要时，标注起诉、受理、开庭日期。例如：
United States v. Dino Nastasi et al., No. 3:15-cr-00213-FDW-DCK (W.D. North Carolina).
5.英文法规
以美国联邦立法为例。美国联邦立法有多种形式的载体：一是随时出版的单行本（slip laws）；二是一个国会会期一卷、按颁布时间先后汇集的《法律大全》（United States Statutes at Large，缩写为Stat.）；三是六年一次、遵循法典体系汇编的《美国法典》（United States Code，缩写为U.S.C.）及其补充本（Supp.）。引用多为第二、三种。
引用《法律大全》的格式为：
Department of Transportation Act, Pub. L. No. 89-670, § 9, 80 Stat. 931, 944-47 (1966).
引用《美国法典》的格式为：
Administrative Procedure Act § 6, 5 U.S.C. §555 (2006).
6.网络文章
作者，文献资料名（斜体），网站名，直接链接的网址，最后访问日期.
网络文章应标明作者、文章名、网址和最后访问日期，上述内容中没有相关信息的，可以不标注，但必须包含文章名、网址和最后访问日期，基本格式为：
See World Health Organization, “WHO Director-General's remarks at the media briefing on 2019-nCoV on 11 February 2020,” https://www.who.int/director-general/speeches/detail/who-director-general-s-remarks-at-the-media-briefing-on-2019-ncov-on-11-february-2020, last visited on 1 June 2022.
[bookmark: _Toc103241002]（四）参考文献的基本要求
1. 参考文献收录的是论文引用的原理性阐述的出处，主要包括著作、教材、论文等；
2. 经典案例、新闻以及网站资料等出处只需在文中的注释标明即可，无需作为参考文献。参考文献一般不列入非正式出版物和法律法规；
3. 参考文献格式参见上文对于引注规范的要求，但参考文献无需标明具体页码；
4. 参考文献分为中文专著、中文译著、英文（外文）专著、中文论文、英文（外文）论文、其他文献等类别。各类的排列方式，以作者姓氏的字母为序；
5. 法学院相关专业对注释体例有特殊规定的，从其要求。


[bookmark: _Toc4733838]三、毕业论文写作中的其他注意事项
[bookmark: _Toc104720327]（一）标点符号用法
论文写作过程中，应当注意正确使用标点符号。标点符号的用法可参照中华人民共和国国家标准《标点符号用法》（GB/T 15834-2011），以下列举几项论文写作过程中容易出现的标点符号错误。

1. 中文标点符号与英文标点符号的混用或误用
错误用法：图1.1概括了社会治理规则在产生和执行上的四种不同的组合:①专业化生产并专业化执行;②专业化生产但非专业化执行;③非专业化生产但专业化执行;④非专业化生产且非专业化执行。（冒号及分号使用了英文标点形式）
正确用法：图1.1概括了社会治理规则在产生和执行上的四种不同的组合：①专业化生产并专业化执行；②专业化生产但非专业化执行；③非专业化生产但专业化执行；④非专业化生产且非专业化执行。

2. 在标有引号或书名号的并列成分之间使用顿号或逗号
错误用法：结果使侦查阶段的另案处理成为了迎合绩效考核的作假手段，导致“另案轻理”、“另案不理”等不良司法现象的出现。（引号表示并列成分时中间不适用顿号）
正确用法：结果使侦查阶段的另案处理成为了迎合绩效考核的作假手段，导致“另案轻理”“另案不理”等不良司法现象的出现。
错误用法：我国第一部成文法——春秋时期李悝创制的《法经》——包括《盗法》、《贼法》、《囚法》、《捕法》、《杂法》、《具法》等7篇。（书名号表示并列成分时中间不适用顿号）
正确用法：我国第一部成文法——春秋时期李悝创制的《法经》——包括《盗法》《贼法》《囚法》《捕法》《杂法》《具法》等7篇。

3. 单书名号用大小于符号代替
错误用法：《最高人民法院关于适用<中华人民共和国刑事诉讼法>的解释》（单书名号不能用大小于符号代替）
正确用法：《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国刑事诉讼法〉的解释》

4. 引号与句末其他标点符号的位置顺序
主要考察引文是否完整。引号内的引文完整且独立成句时，句末其他标点符号在引号之内，否则在引号之外，例如：
该案仲裁条款这样约定：“仲裁庭的决定是终局并具有约束力的，任何一方都不能有针对裁决上诉至任何法院的权利。”（引号中内容单独构成完整句子）
第一，当事人选择仲裁就意味着放弃“诉诸法院的权利”。（引号中内容不构成完整句子）
此外，句末为问号或叹号时，问号或叹号应放在引号内。
[bookmark: _Toc1245428996]（二）禁用词
在学位论文写作过程中，较容易遇到的一类情形是涉及领土、主权和港澳台的禁用词，应特别注意在表述过程中是否存在误用，以下列举几项常见的禁用词错误：
1. 在图表或列举多个国家和地区时，如果包含香港、澳门和台湾地区，应格外注意不要漏写“（国家）和地区”字样。
2. 文中涉及“台湾”的表述，一般应改为“我国台湾地区”。对台湾当局“政权”系统和其他机构的名称，无法回避时应加引号，如我国台湾地区“立法院”“行政院”等。不得出现“中央”“国立”“中华台北”等字样，如不得不出现时应加引号。我国台湾地区“行政院长”“立法委员”等均应加引号表述。台湾“清华大学”“故宫博物院”等也应加引号。严禁用“中华民国总统（副总统）”称呼台湾地区领导人，即使加注引号也不得使用。
3. 南沙群岛不得称为“斯普拉特利群岛”，钓鱼岛不得称为“尖阁群岛”，严禁将新疆称为“东突厥斯坦”。
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